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1.	AMAÇ					
Bu prosedür ADM Elektrik Dağıtım A.Ş bünyesindeki hizmet ihtiyaçlarının davetiye usulü ihale
ile karşılanabilmesi için gerekli olan kısa listelerin oluşturulması amacı ile, Enerji Piyasası
Düzenleme Kurumu tarafından 29.12.2020 tarih ve 31349 sayı ile Resmi Gazetede yayımlanan
Elektrik Dağıtım Şirketlerinin Satın Alma ve Satış İşlemleri Uygulama Yönetmeliği’nin 10.
Maddesine istinaden hazırlanmıştır.
2.	KAPSAM				
Prosedür; kısa liste kategorileri, katılım ve yeterlilik şartları, değerlendirme kriterleri ve yenilenme periyotlarını kapsar.
3.	TANIMLAR				
Bu prosedürde yer alan;
a) Kısa liste: ADM Elektrik Dağıtım A.Ş.’nin belirlemiş ve yayımlamış olduğu yeterlik kriterleri çerçevesinde yapım, mal, hizmet alımları için oluşturdukları, yüklenici/istekli listelerinden her birini,
b) Yapım: Elektrik piyasası mevzuatında tanımlı şebeke yatırımları kapsamında yapılacak elektrik tesisleri ile diğer yapım işlerini,
c) Yüklenici: İş üzerine kalan ve sözleşme imzalanan istekliyi,
ifade eder.

Bu prosedürde geçen diğer kavram ve kısaltmalar, ilgili mevzuattaki anlam ve kapsama sahiptir.

4.	SORUMLULAR			
Satın Alma ve Lojistik Müdürlüğü, Mali İşler Müdürlüğü, Yüklenici’ dir.

5.         GENEL BİLGİLER:

Kısa listeye dâhil olmak üzere gelen başvuruların değerlendirilmesi ve kısa listelerin güncellenmesi
amaçları ile kısa listeler yılda en az iki kez ADM Elektrik Dağıtım A.Ş. tarafından değerlendirilir.
Kısa listede yer alan isteklilerden, yeterliklerinin devam ettiğini oniki(12) ayda bir belgelendirmeleri
istenir. Yeterliği devam etmeyen veya yenilenmeyen istekliler kısa listelerden çıkartılır.
Başvurular 1. değerlendirme dönemi için Ocak-Nisan aylarında, 2. değerlendirme dönemi için
Haziran-Ekim aylarında alınır. Kısa liste başvurularının 1. değerlendirme dönemi Mayıs, 2.
değerlendirme dönemi Kasım aylarıdır. Değerlendirme sonuçları Haziran ve Aralık aylarında
duyurulur. Kısa listede yer alan isteklilerden her yıl Aralık ayında yeterliliklerini devam ettirdiğine
dair yeni belgeler istenir.

6.           KATEGORİLER:

Kısa liste kategorileri Tablo-1 deki gibi oluşturulmuştur. İhtiyaç duyulması halinde listede
değişiklikler yapılabilir.


	No 
	Kategori Adı 
	Alt Kategori 
	Niteliği 
	Türü

	1 
	Hizmet
	Tesis Yapım İşleri
	Yapım
	Tesis

	2 
	Hizmet
	Enh Yapım İşleri
	Yapım
	Enh

	3 
	Hizmet
	Ket Yapım İşleri
	Yapım
	Ket


Tablo-1 Kısa Liste Kategorileri


7.           KATILIM ŞARTLARI VE İSTENEN BELGELER:

a) Katılım Şartları:
ADM Elektrik Dağıtım A.Ş.’nin belirlediği kategorilerde kısa listeye dâhil olmak isteyen istekliler
zorunlu belgeler ile birlikte başvuru formunu doldurarak başvuruda bulunacaklardır. Başvuru
belgeleri kapalı zarf ile ıslak imzalı olarak ya da KEP üzerinden iletilebilir. Kamu ihalelerinden
yasaklı olan firmalar diğer tüm yeterlilikleri sağlasa bile kısa listeye alınmayacakları gibi Kamu
ihalelerinden yasaklandığı tarih itibarı ile kısa listeden çıkartılacaklardır.

b) Başvuru İçin İstenen Belgeler:
Zorunlu Belgeler:
1. İletişim Bilgi Beyanı (Standart formlar),
2. İmza Sirküleri/Vekaletname,
3. Yasaklı olunmadığına dair taahhütname (Standart formlar),
4. Terörle İlgili Taahhütname,
5. Oda Kayıt Belgesi sureti,
6. Ticaret Sicil Gazetesi sureti,
7. İş Deneyim Belgeleri (firma ile hiç çalışılmamış ise veya faaliyet süresi 3 yıldan
kısa ise eklenecek),
8. Bilanço ve Eş değer Belgeler,
9. İş Hacmini Gösteren Belgeler.



8.	UYGULAMA	: (DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ)
Kısa liste başvurusu yapan istekliler başvuru için belirlenen zorunlu belgeleri başvuru esnasında
eksiksiz olarak sunmalıdır. Tüm belgelerini tam ve eksiksiz olarak sunan istekliler kısa listeye dahil
edilecektir. Her hangi bir belge eksiği olması durumunda istekli kısa listeye dahil edilmeyecektir.
Kısa listeye dahil edilmeyen istekliler bir sonraki değerlendirme döneminde eksiğini tamamlayarak
tekrar başvuru yapabilir.

9.	İLGİLİ KAYIT VE DOKÜMANLAR	:
Enerji Piyasası Düzenleme Kurumu tarafından 29.12.2020 tarih ve 31349 sayı ile Resmi Gazetede yayımlanan Elektrik Dağıtım Şirketlerinin Satın Alma ve Satış İşlemleri Uygulama Yönetmeliği’ dir.

10.      BİLDİRİMLER:
Başvuru yapan tüm isteklilere yapılan değerlendirme sonucu bildirilir. Tüm yazışmalar kayıtlı
elektronik posta (KEP) üzerinden yapılacaktır gerek duyulması halinde yönetmelikteki diğer bildirim
yöntemleri de kullanılabilir.
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